PRZEDSZKU LE NR 2
_im. Kubusia Puchatka

17-200 Hajnéwka, ul. Warszawska ?
NIP 543-17.24-886, REG 050255279

tel. 85 682 21 48 PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA NR 2 im. KUBUSIA PUCHATKA

W HAJNOWCE

Podstawa Prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024r., poz. 737 ze zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019r. w sprawie

szczegdtowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. z
2023r., poz. 2736 ze zm.)

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024r., poz. 986 z pozn.
zm.)
e Statut Przedszkola nr 2 im. Kubusia puchatka w Hajnéwce

L. Cele procedury

1.Ustalenie przebiegu i zasad przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.
2.Ustalenie 0s6b odpowiedzialnych za przyprowadzenie i odbieranie dziecka z przedszkola.

I1. Definicje przedmiotu:

Procedurze podlegaja zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola oraz osoby
odpowiedzialne i terminy obowiazujace w placowce.

I11. Podstawa prawna

1. Statut Przedszkola nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajnowce
2. Procedura rekrutacji do Przedszkola nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajnoéwce

IV. Zakres procedury

Procedura dotyczy rodzicéw i prawnych opiekundw, osob upowaznionych przez rodzicow
do przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

V. Obowiazki, odpowiedzialnos$¢, upowaznienia 0sob realizujacych zadanie, Ktore jest
przedmiotem procedury

1 Nauczyciele:

a) Zobowiazani sg do pobrania pisemnych o$wiadczen od rodzicow, czy prawnych opiekundw
kto jest upowazniony do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

b) O$wiadczenia rodzice potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem.

¢)Termin sktadania o$wiadczef — pierwsze dni wrzeénia — pierwszy kontakt nauczyciela
7 rodzicami lub prawnymi opiekunami.

d) Upowaznieni s3 do przekazywania informacji dla rodzicow, czy prawnych opiekunow



enia Rady Pedagogiczne] i zalecenia dyrektora o obowiazku
en rodzicéw o odbiorze dziecka z przedszkola.
f) Przestrzegaja termingw ustalonych przez Rade Pedagogiczna.

realizowania oSwiadcz

2 Dyrektor

a) Informuje rodzicéw o terminie
rekrutacji, na tablicy o
z rodzicami,

czasie przyprowadzania i odbierania dziecka — przy
gloszen, na spotkaniu z Rada Rodzicéw, pierwszym zebraniu

b) Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej w roku szkolnym zobowigzuje nauczycieli
do bezwzglednego przestrzegania o§wiadczen o odbiorze dziecka z przedszkola,

¢) Kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacje o$wiadczen przez nauczycieli.

3 Rodzic lub prawny opiekun

a) Przestrzega ustalonych godzin przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola,
b) Dopilnowuje, by dziecko dotarto do sali,

¢) Informuje nauczyciela lub w wyjatkowych sytuacjach innego pracownika placowki
o fakcie odbioru dziecka,

d) Dziecko odbiera z sali lub placu zabaw przedszkola,

e¢) Osoba odbierajaca nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu, w innym wypadku dziecko nie
zostanie wydane z przedszkola.

VI. Opis pracy, ustalona kolejno§¢ dzialan, miejsce i czas przeprowadzenia
poszczegllnych czynnosci

a) Rodzice (prawni opiekunowie) dzieci przyprowadzaja i odbierajg dzieci z przedszkola oraz
sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola 1 z przedszkola do domu.

b) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbioru przez osobe dorostg, zdolng do czynnodci prawnych,
upowazniona na pismie przez rodzicow. Upowaznienie takie jest skuteczne przez caty okres
uczeszczania dziecka do przedszkola. Upowaznienie moze zosta¢ odwotane lub zmienione
w kazdej chwili. Nie respektowane jest odbieranie dziecka przez osobg nieletnig.

¢) Rodzice (opiekunowie prawni) moga upowazni¢ okreslona osobg do jednorazowego
odebrania dziecka z przedszkola. Takie upowaznienia powinno nastgpi¢ przez udzielenie
pisemnego petnomocnictwa.

d) Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko (np.upojenie alkoholowe) bedzie wskazywat, Ze nie jest ona w
stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

e) O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka zostanie niezwiocznie poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji przedszkole jest zobowiazane do podjgcia wszelkich
mozliwych czynnos$ci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi)
dziecka.



g) W przypadku, gdy .
% 4 ) pOd WSkaZan mi : . . 5
informacji o mi ejscu pobytu rodz ymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskac

rmac cOw (prawnych opiekunéw), nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placowce przedszkolne;j przez jedng godzing. )
h) Po uptywie tego czasu

: 4 ; powiadamia si¢ komisariat policji o niemozliwos$ci skontaktowania
S1¢ Z rodzicami (prawny L

mi opiekunami) dziecka.

i Z cz . <, . . . . . 1O 1 ¢
) “yczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

1) Osoba OdPFOWadzajqca. dziecko do przedszkola powinna w szatni przygotowac je do pobytu
hid pHCQSzkolu, a nastepnie przekazac je nauczycielowi. Od momentu przekazania dziecka
odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczefistwo ponosi przedszkole.

k) Osoba odbierajaca dziecko powinna zglosié to upowaznionemu nauczycielowi.

Od momentu przekazania dziecka rodzicowi osoba odbierajgca dziecko odpowiada za jego
bezpieczenstwo.

1) Dzieci powinny by¢ przyprowadzone do przedszkola do godz. 8.30 i odbierane
z przedszkola w godzinach ustalonych przez dyrektora placowki.

1) W wyjatkowych przypadkach rodzice (prawni opickunowie) dziecka przebywajgcy

w czasie realizacji zaj¢é dydaktyczno-wychowawczych na terenie przedszkola ze swoim
dzieckiem biorg za nie odpowiedzialnosé.

VII. Podstawowe zasady odbioru dziecka z przedszkola w przypadku konfliktu miedzy
rodzicami

a) Dziecko moze by¢ odbierane wylacznie przez rodzicéw lub osoby upowaznione przez
nich na pismie

b) W przypadku rodzicow sprawujacych opiek¢ naprzemienng, przedszkole respektuje
uzgodniony przez rodzicow/ prawnych opiekunow/ grafik opieki

¢) Jesli jeden z rodzicéw nie wyraza zgody na odbior dziecka przez inng osobe, a brak jest

formalnych rozstrzygnie¢ sadowych w tej sprawie, przedszkole nie moze wydac dziecka
tej osobie

VIIL Procedura dzialania w przypadku sporu migedzy rodzicami
1. Weryfikacja upowaznien:

- przedszkole sprawdza, czy osoba jest wpisana na list¢ 0s6b upowaznionych do odbioru
dziecka

- jesli nie ma upowaznienia lub jeden z rodzicow je odwotat, dziecko nie moze zostac
przekazane tej osobie

2. Informowanie rodzicéw o obowigzujacych zasadach:
- w przypadku konfliktu mi¢dzy rodzicami, dyrektor przedszkola informuje obie strony,
7e obowiazuje zgoda obojgu rodzicow na odbior dziecka przez osobg trzecig

- rodzic moze przedstawi¢ orzeczenie sagdowe, jesli istnieje decyzja w tej sprawie



3. Odm ia dzi i
Owa wydania dziecka osobie bey zgody obojga rodzicow:

el : ;
Jeshi dana osoba przychodzi po dziecko, a nie ma zgody obojga rodzicéw, pracownik
P . « . . .
rzedszkola informuje ja, ze dziecko moze byé odebrane tylko przez osoby
upowaznione

- pracownik przedszkola kontaktuje si¢ z rodzicem, ktéry aktualnie sprawuje opiekg nad
dzieckiem, aby potwierdzic, kto moze odebraé dziecko

4. Powiadomienie odpowiednich stuzb w przypadku eskalacji konfliktu:

- Jesli jeden z rodzicow lub inna osoba prébuje wymusic¢ odbior dziecka wbrew zasadom,
przedszkole moze wezwaé Policje

- przedszkole sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji

IX. Wykaz materialéw i dokumentow

1. Wykorzystywanych w czasie pracy

a) Lista o§wiadczen rodzicow o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola.

b) Lista musi zawiera¢ dane osob upowaznionych, deklaracje potwierdzong wiasnorgcznym
podpisem rodzica lub prawnego opiekuna.

2. Potwierdzajacych wykonanie pracy

a) Protokoty Rad Pedagogicznych

b) Protokoty zebran z rodzicami

¢) Protokoty zebran Rady Rodzicow

X. Tryb wprowadzania zmian

Zmiany wprowadzone sa na wniosek zainteresowanych i odpowiedzialnych za przyjmowanie i
odbieranie dziecka z przedszkola. Rada Pedagogiczna analizuje i wprowadza zmiany w ciggu
jednego tygodnia.

XI. Zatacznik

—  Druk oéwiadczenia rodzicow dotyczacych upowaznienia odbioru dziecka
z przedszkola.

Procedura zostata zatwierdzona uchwatg Rady Pedagogicznej nr 39 z dnia 28.05.2025r.

verfa Radzkiewicz



